撰稿格式

一、文書處理格式
1. 請以A4版面橫式繕打，每頁邊界設定為：上、下各2.54cm，左、右各3.17cm，行距設定為1.2倍行高。
2. 文稿中文字型為新細明體，西文字型為Times New Roman。
3. 標題字級為16級粗體字，文章各分段標題為14級粗體字，內文以12級字，註腳與圖片標籤使用10級字繕打，文章與註腳一律左右對齊。
二、標點符號

1. 中文使用全形新式標點符號，書名、作品名採用《》，篇名號採用〈〉，書名和篇名連用時則省略篇名號，如《莊子．天下篇》。
2. 西文書名、作品名標示為斜體，篇名需使用“ ”。日文資料之標點格式同中文。
3. 行文一律使用中文引號「」，引號內使用雙引號『』，若有西文文獻，則引號使用“  ”，引號內使用單引號 ‘  ’ 標示。

4. 人名與書名後方可加全形括號標示年代，或使用註腳標示。人名與書名若為翻譯，可於中文後方以全形括號標示原文和年代。如：
瑞士錄像裝置藝術家皮皮洛帝．里斯特（Pipilotti Rist, 1962-）……。
5. 相關中文標點符號使用可參照教育部規範。
三、文章段落

1. 文前須寫500自左右摘要，並針對文章內容提出六個以內的關鍵字（關鍵字須有中文和外文）。
2. 文章當中不需標示「章、節」等單位。除「前言」、「結論」之外，以數字標示段落順序；數字標號依照：一、（一）、1、(1)等層級順序表示，文中舉例的數字標號統一用 (1)、(2)、(3) ……。
3. 直接整句或整段文字的引用：未超過四行的文字，使用引號標示。超過四行則使用獨立引文，以標楷體繕打，與前後段各間隔一行以示區隔，各行齊頭且前後各縮排全形兩格。所有引文均須核對無誤。若有徵引外文時，請翻譯成流暢達意之中文，於註腳中附上所引篇章之外文原名，並得視需要將所徵引之原文置於註腳中。

四、注釋書寫格式
1. 注釋中有引文時，請註明所引註文之出版項。
2. 注解名詞，則標註於該名詞之後；注解整句，則標註於句末標點符號之前；惟獨立引文時放在標點後。
3. 一律使用腳註（footnote），以阿拉伯數字依續標式於頁尾（請撰稿人使用文書軟體「插入＞參照＞註腳」功能），並於文末羅列引用書目。註釋體例請依下列格式︰

（一）書籍：基本書寫方法如下：
中文：註腳編號 作者姓名，《書名》（發行地縣市：出版社，發行年份），頁數。
英文：註腳編號Firstname Lastname, Title of Book (Place of publication: Publisher, Year of publication), page number.
1. 單一作者：如：
	___________________________

1朱光潛，《西方美學史》上卷（臺北︰頂淵，2001），22-23。

2 Linda Nochlin, Courbet (London: Thames & Hudson, 2007), 14.




2. 多位作者：中文使用頓號「、」和「與」分隔，英文使用逗號「,」和「and」分隔作者。如：
	___________________________

3 Hugh Honour and John Fleming, A world history of art (London: Laurence King, 2005), 12.

4 Paul Kempers, Catrien Schreuder, John Slyce, and Emile Wennekes, Elixir (Rotterdam: Rotterdam Museum Boijmans van Beuningen, 2009), 10.



3. 翻譯之書籍：
(1) 中譯本寫法保留作者原文姓名（若姓名中有加重音也務必標示清楚如：â、é、ï等字），其他外文翻外文亦同。

(2) 譯者名後方不需逗號或句號。

(3) 書名之後加上trans.表示 “Translated by ”之意。如：
	___________________________

5 Ernst H. Gombrich, 《藝術的故事》，雨云譯（臺北：聯經，1998年），325-340。
6 Hubert Damisch, The Origin of Perspective, trans. John Goodman (London: The MIT Press,1994), 79-82.



4. 由編者編輯的書籍：註腳中英文以ed.表示Edited by。
(1) 只有編者：如：
	___________________________

1 沈根林與周英姿編，《城市化風景—2008上海電子藝術節》（上海：上海電子藝術節組委會，2008），140。



(2) 作者加編者：編者名後方不需逗號或句號。如：
	___________________________

1 Timothy Allen Jackson, “Towards a New Media Aesthetic,” Reading Digital Culture, ed. David Trend (Oxford: Blackwell, 2001), 354-364.




（二）期刊、雜誌與報紙：
1. 期刊雜誌：基本格式如下，期數不須書名號，外文的期數也不須斜體，後面不需標點緊接發行年代。
註腳編號 作者姓名，〈文章名〉，《刊物名》期數（發行年代）：頁數。
	___________________________

1 Meyer Schapiro, “Criteria of Periodization in the History of European Art,” New Literary History 1 (1970), 113.

２ 王哲雄，〈消費文明與工業社會的詩人暨社會學家──阿曼〉，《藝術家》303（1990年8月），372-381。




2. 報紙：如：
	___________________________

1 周美惠，〈台灣前衛文件展 高鐵激出新作〉，《聯合報》，2006年12月6日。

2  Mayo Martin, “Saatchi’s Life”, Today, October 26, 2010.




（三）線上資源：
註腳編號 作者姓名，《網頁標題》，網站發行機構／網站名，發行日期／最後更新日期，查詢日期，網址。
    作者姓名若未知則可以省略。發行日期／最後更新日期標示為「最後更新」（英文文獻標示為last modified）（若網頁也沒有標示最後更新日期則可以省略）。查詢日期標示為「查詢日期」（英文文獻標示為accessed）。各種網路資源引用舉例如下：
1. 網頁：
	___________________________

1關秀惠，〈在死亡中看見你溫柔的臉龐〉，《財團法人中華民國帝門藝術教育基金會》，最後更新 2007年3月14日，查詢日期2009年7月30日，http://news.deoa.org.tw/Index_Show.asp?Post_ID=252&Forum_Id=2.



2. 線上期刊、線上雜誌、線上報紙
基本格式同期刊、雜誌與報紙（參見（二）期刊、雜誌與報紙），但資料後面須加入「查詢日期」與「網址」。
3. 部落格：基本架構與網站相似，只須標明「最後更新日期」。如：
	___________________________

1簡子傑，〈在無人稱的鋼鐵世界中的主體形象：劉柏村的金剛〉，《frq（blog），天空部落》，2010年1月22日，http://blog.yam.com/frq/article/26719728。




4. 電子書或線上書：格式同一般印刷書籍，但需於後方註明查詢日期與網址。若電子書及沒有明確頁數標示則可用章節取代頁數。如：
	___________________________

1 Gilles Deleuze, The Logic of Sensation, trans. Daniel W. Smith, (London: Continuum, 2005), 61, accessed October 31, 2010, http://books.google.com.tw/books?id=1oS7ghLpg_8C&printsec=frontcover&dq=the+logic+of+sensation&source=bl&ots=j_WSb7Rr08&sig=5Z00qHqGdqz-ofkFHPsgFkkJtw8&hl=zh-TW&ei=mb3XTLCqHY_cvQO-0bizCQ&sa=X&oi=book_result&ct=result&resnum=4&ved=0CDMQ6AEwAw#v=onepage&q&f=false.


（四）多媒體（電視、電影、影片或多種錄製之體裁）：註腳基本規格如下。
註腳編號作者／表演者等，《作品名》，製作／導演／表演（初版發行年；地點：公司／工作室等，實際閱聽版本之發行年代），媒體種類。
	___________________________

1 John Berger, Ways of Seeing, produced by Mike Dibb (1972; London: BBC, 1990), DVD.




（五）訪問、演講、發表等非紙本資料：

1. 未對外之訪問
註腳編號被訪談者，訪談者，訪談日期。
	___________________________

1 姚瑞中，魏容達、鄒婷與莊毅朗面訪於VT非常廟，2009年4月28日。



2. 公開對外的訪問：於訪問者後面加上電視、電台或媒體等格式。
	___________________________

1 Chen,Chih-cheng, interview by Chia-jen Chen, 88.3 FM, January 20, 2010.




3. 演講或發表：
註腳編號 演講或發表人，〈題目〉（發表類型，場合如發表會／研討會等，縣市單位的地點，日期）。

	___________________________

1黃光男，〈談觀光藝術美學〉（演講，門諾藝文講座於臺北門諾醫院信實樓施桂蘭禮拜堂，臺北，2008年3月27日）。




（六）未經出版社發行之文件或資料
註腳編號 作者，〈資料名〉（資料種類，單位或地點，年代），頁數。

	___________________________

1黃小燕等，〈靈光乍現：十二位年輕藝術家聯展〉（展覽專刊，臺北，2010），2。




（七）學位論文︰
註腳編號 作者姓名，〈論文名〉（論文類別，學校，年代），頁數。
	___________________________

1 蔡幸芝，〈康德美學中的構想力研究〉（博士論文，國立政治大學哲學研究所2008），20。

2 Ann-Marie Dumett, “Corporate imaginations: The Fluxus collective in the age of multinational capitalism” (PhD diss., Boston University, 2009), 11-12.




（八）資料庫：不同引用資料種類依照以上各種資料的格式標示，但需於後方補上資料庫名稱與編號。如：
	___________________________

1 Skylar Neil, “The archaeology of destruction: A Roman perspective” (M.A. diss, Tufts University, 2008.) ProQuest (AAT 1452806).



（九）字典、百科全書或線上字典，線上百科全書：
註腳編號 《字典／百科全書名》，版本數，（發行地：出版社，發行年代）詞條「詞條名。」
英文以s.v.代表（sub verbo的簡稱），若為線上資料，則如同網路資料的方式補上查詢日期和網址。如：
	___________________________

1 Oxford English Dictionary, 2nd ed. (CD-ROM, version 3.0), s.v. “Erwin-Panofsky.”
2 Encyclopaedia Britannica Online, s.v. “Erwin-Panofsky.” accessed October 19, 2010, http://www.britannica.com/EBchecked/topic/441445/Erwin-Panofsky.




（十）再次徵引的縮減寫法︰
1. 再次徵引時可隨文註或簡要標式「同前註」，如果再次徵引的註不接續，可簡化標式作者、篇名（書名），如︰
	___________________________

1朱光潛，《西方美學史》上卷（臺北︰頂淵，2001），22。
2同前註。
3同前註，23。

…
7朱光潛，《西方美學史》，22。



2. 外文的再次徵引方式如下︰
	___________________________

1 Patrick Hanan, “The Nature of Ling Meng-ch’u’s Fiction,” Chinese Narrative: Critical and Theoretical Essays, ed. Andrew H. Plaks (Princeton: Princeton University Press, 1977), 89.

2 Hanan, “The Nature of Ling Meng-ch’u’s Fiction,” 90-110.

3 Patrick Hanan, “The Missionary Novels of Nineteenth-Century China,” Harvard Journal of Asiatic Studies 60.2 (2000), 413-443.

4 Hanan, “The Nature of Ling Meng-ch’u’s Fiction,” 91-92.




五、文末的參考書目
（一）文末所附參考書目與註腳的書寫略為不同，主要項目為：
1. 將作者後、篇名後、書名後的逗點改為「句點」。
2. 將註腳中「發行地：出版社，發行年代」使用的括號去除不用。

3. 西文作者姓名需倒裝，若為多人合著，則首位作者需倒裝以利排序。
4. 除了期刊須標文章之起訖頁數，其於引用皆不標頁數。
5. 部落格、百科全書（印刷或線上）與字典（印刷或線上）的條目盡量以註腳引用即可，除非使用次數頻繁才需要列到參考書目當中。
（二）排序方式：
1. 不需編號，依作者姓氏排序中文在前，外文在後；中文依筆畫多寡，日文依漢字筆畫，若無漢字則依日文字母順序排列，西文依字母順序排列。若作者不詳，則以書名或篇名之首字代替。
2. 條目若超過一行，則第二行需縮排五格半形。

3. 若同一作者之作品出現兩項以上，則據出版時間排序，並於第二項以後改為五格-----.表示作者同上。例如：
	王哲雄。〈消費文明與工業社會的詩人暨社會學家──阿曼〉。《藝術家》，八月，1990。
朱光潛。《西方美學史》上卷。臺北︰頂淵，2001。

……
de Duve, Thierry.〈當形式變成態度──及其他〉，何積惠譯。《1985年以來的當代藝術理論》，Zoya Kocur與梁碩恩編，王春辰、何積惠與李亮之等譯。上海：上海人民美術出版社，2010。
Gombrich, Ernst H.《藝術的故事》，雨云譯。臺北：聯經，1998。
-----.《文藝復興：西方藝術的偉大時代》，李本正與范景中等譯。北京：中國美院，2000。
Honour, Hugh and John Fleming. A world history of art, London: Laurence King, 2005. 
Nochlin, Linda. Courbet, London: Thames & Hudson, 2007.

Schapiro, Meyer. “Criteria of Periodization in the History of European Art.” New Literary History 1 (1970), 113.




六、圖片之使用
1. 圖片使用力求清晰、明確，可交代文章中所指為原則。若需要圖片之細部，撰稿人可將圖片放大後裁切。
2. 為避免版權問題，圖片之大小不可超過八分之一頁
3. 圖片嵌入文字當中，在提及圖片的段落下方放置圖片。勿以圖片切斷文句，亦勿將圖片集中於文章最後方。
4. 圖片標籤按照〔圖1〕、〔圖2〕之順序標示於圖片下方，使用10級字體。拍攝、收藏等項目未知者可省略。主要格式為：
   ［圖編號］作者，《作品名》，作品年代。材料，尺寸，拍攝者，收藏者，收藏地。
5. 圖片取得的來源則列於文後「圖版來源」，按照〔圖1.〕、〔圖2.〕之順序標示。來源依照書籍、網路等取得方式標明出處，若有攝影者之資料則需標示攝影者之人名，若為撰寫人拍攝則標示「筆者攝影」。例如：
	雪曼（Cindy Sherman, 1954-）的《無標題＃222》（Untitled # 224）見［圖1］的扮演指向了卡拉瓦喬（Michelangelo Merisi da Caravaggio, 1571-1610）的作品《生病的酒神》（The Sick Bacchus）……而卡布羅（Allen Kaprow, 1929-2006）的作品《六個部分的十八個偶發》（18 Happenings in 6 Parts, 1959）見［圖2］……



	[image: image1.jpg]



［圖1］Cindy Sherman, Untitled # 224, 1990. 
彩色照片，152.4x111.8cm，發行數：6張。收藏：Raymond and Elizabeth Goetz, Lawrence, Kansas.
[image: image2.emf]
［圖2］Allen Kaprow, 18 Happenings in 6 Parts, 1959. 表演於紐約盧本畫廊（Reuben Gallery），共六場。Fred W. McDarrah 攝影。第五幕，圖片中，女演員榨果汁並喝下。



文末需附圖片來源，例：
	圖片來源：
［圖1］Amada Cruz and Elizabeth A. T. Smith. Cindy Sherman: Retrospective. New York: Thames & Hudson, 1997.
［圖2］Jeff Kelley. Child’s Play: The Art of Allan Kaprow. Berkeley : University of California Press, 2004. Ptoto by Fred W. McDarrah.




若有上述說明未能詳盡之處，可參考芝加哥大學出版的寫作手冊第16版The Chicago Manual of style
。或上網查詢芝加哥寫作手冊第16版之相關規定，如線上版The Chicago Manual of Style Online
（註冊後可免費使用一個月，http://www.chicagomanualofstyle.org/home.html），或普渡大學（Purdue University）的Purdue Online Writing Lab的Research and Citation中Chicago Manual of Style
（http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/717/01/）當中皆有詳盡介紹。
� University of Chicago Press Staff, The Chicago Manual of Style 16 th Edition, (Chicago: � HYPERLINK "http://www.hkbookcity.com/searchbook2.php?startnum=1&key=publisher_id&keyword=1511" �University of Chicago Press�, 2010).


� University of Chicago Press Staff, “The Chicago Manual of Style Online,” The Chicago Manual of Style Online, The Chicago Manual of Style, last modified 2010, accessed November 9, 2010, http://www. chicagomanualofstyle.org/home.html.


� Jessica Clements, Elizabeth Angeli and etc., “Chicago Manual of Style 16th Edition,” Purdue Online Writing Lab, Purdue University, last modified November 2, 2010, accessed accessed November 9, 2010, http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/717/01/
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